
คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านิคม 

คู่มือสำาหรับประชาชน: การรับชำาระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำาบลบ้านนิคม 

สถานที่ให้บริการ: กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบล หมายเลขโทรศัพท์ 075-
355-787 ต่อ 2  ติดต่อ ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการพิจารณาอนุญาต: 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ
รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่อง
กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้น 

หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำาระ
ภาษ ี

2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรือสำานักงานที่ดินสาขาและข้อมูลที่ผู้เสีย
ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล 

3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษีเพ่ือทำหน้าที่ส 
สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป 
ณ องค์การบริหารส่วนตำบล ไม่น้อยกว่า 15 วัน 

5. จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้ 
ณ องค์การบริหารส่วนตำบล เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือน 
มกราคม 2567 

6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกต้องของข้อมูล ถ้า
ไม่ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 30วัน นับแต่
วันที่ได้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ห้อง
ชุด (ภ.ด.ส.2) ปิด 

ประกาศก่อน วันที่ 1 เมษายน 2567 ณ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม 

8. นำราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด ที่ได้รับจากกรมธนารักษ์หรือสำนักงานธนา
รักษ์พ้ืนที่มาคำนวณหามูลค่าของทรัพย์สิน 



9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) ส่งให้แก่ผู้เสียภาษีโดยตรง ณ ภูมิลำเนา 
หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ ภายในเดือนเมษายน 2567 

10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน มิถุนายน 2567 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีอาจขอผ่อนชำระภาษีเป็นงวด
ได้ โดยเงินภาษี 

ขั้นตอนที่จะมีสิทธิผ่อนชำระต้องมีจำนวนตั้งแต่ 3,000 บาทข้ึนไป ผ่อนชำระได้ 3 งวดๆละเท่าๆกันก็ได้ 

งวดที่ 1 ภายในเดือน มิถุนายน 2567 

งวดที่ 2 ภายในเดือน กรกฎาคม 2567 

งวดที่ 3 ภายในเดือน สิงหาคม 2567 

หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธิที่จะผ่อนชำระและต้องเสีย
เบี้ยปรับและเงินเพ่ิมอีก 

ร้อยละ 1 ต่อเดือนของจ านวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

11. ผู้เสียภาษีได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษีแล้ว ไม่ได้มาช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด ให้ถือเป็นภาษี
ค้างชำระ ต้องชำระภาษีค้างชำระพร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

 11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีท่ีค้างช าระภาษีภายในเดือนกรกฎาคม 2567 เพ่ือให้มาชำระ
ภาษีพร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม โดยกำหนดระยะเวลาชำระภาษีในหนังสือแจ้งเตือนไว้ไม่น้อยกว่า 7 วัน นับ
แต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

 11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้ชำระภาษีภายในกำหนดเวลาของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน นับแต่
วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาด
ทรัพย์สินของผู้เสียภาษี ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัดด้วย 

 11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน
สิงหาคม 2567 เพ่ือ ใช้เป็นข้อมูลในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองใน
ที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ ตามแบบหนังสือแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 

12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิมหากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนดให้ถือเป็นผู้ค้างชำระภาษี โดยต้อง
เสียค่าภาษีที่ค้างช าระรวมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

 12.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจำนวน
ภาษีค้างชำระ 

 12.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของ
จำนวนภาษีค้างชำระ 

 12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 
ของจำนวนภาษีค้างชำระเงินเพ่ิม 

 



เงินเพิ่ม 

ร้อยละ 1 ต่อเดือนของจ านวนภาษีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือนโดยให้เริ่มนับเมื่อพ้น
กำหนดเวลาชำระภาษีจนถึงวันที่มีการชำระภาษีแต่ไม่ให้เกินกว่าจำนวนภาษีท่ีต้องชำระ 

13. อัตราค่าธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.1 งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. ช่องทางการร้องเรียน 



กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม หมู่ที่ 3 ตำบลบ้านนิคม อำเภอ 
บางขัน จังหวัดนครศรธีรรมราช  หมายเลขโทรศัพท์ 075-355-787 ต่อ 2 

 

 


